团干部培训班学员管理制度

第一条 为加强团干部培训班（以下简称培训班）的管理，规范培训班考勤和纪律要求，维护正常教学秩序，建立良好学风，特制定本制度。 

第二条 本制度适用对象为参加温州市团校培训班的全体学员。

第三条 学员必须按照文件及培训通知规定的时间和要求报到注册。因故不能按时报到者须事先向团校教务处请假，无故逾期一天不报到者，取消学习资格。
第四条 教务处对学员在培训期间进行考勤管理。考勤由班主任负责，班委会指定专人记录，教务处抽查与汇总存档。

第五条 学员在培训期间，不得旷课，不得无故请假，否则以旷课论处。旷课一天，在培训班内通报批评
；旷课二天以上者不予结业，并通报学员所在单位或上级团委。
第六条 培训期间不得迟到、早退。迟到或早退累计3次者，给予口头警告；迟到或早退累计5次者，培训班内通报批评；迟到或早退累计超过5次者，记入培训班学员档案，通报所在单位，告知主办单位团委
。
第七条 学员因特殊原因不能出勤，须事先请假，并按规定办理请假手续。请假须填写《学员请假单》，其中公假须附单位证明，病假须附医院疾病证明。

第八条 请假不超过半天由班主任批准，并报教务处备查；半天至二天由教务处主任批准；二天以上、五天以下由教务处主任审核，报校领导批准。
第九条  考勤情况记入本人学习档案，并作为评选优秀学员（优秀班干部）以及能否结业的重要依据之一。

第十条 在培训班上课期间班委会不定期抽查考勤，掌握学员到课情况。

第十一条 本制度的解释权归温州市团校。

