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第一章  关于软件
一、软件简介

掌上少年宫APP软件（以下简称掌上少年宫）是浙江省青少年校外教育中心开发的综合性校外教育培训活动手机应用软件。它是青少年宫数字化应用在移动设备上的体现，是集合青少年宫活动培训发布管理、用户浏览及报名管理等于一体的手机应用软件。
二、主要应用
掌上少年宫应用主要分两种：一是面向青少年学员及家长的普通用户应用；二是面向青少年宫业务管理的单位用户应用，单位用户分教务老师和上课老师两种。普通用户通过掌上少年宫的安装访问，能够在手机端进行活动、培训报名，以及相应的资源下载、作业提交等操作管理；单位用户通过掌上少年宫的安装应用，能够在手机端进行活动发布、课程管理、作业管理及学员点到等操作。
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掌上少年宫通过不同账户不同入口的登录实现掌上少年宫老师与学生的信息综合交互，建立起实时网络交流平台，从而更好的推广浙江省校外教育，建立起良好的校外交流统一服务机制。
三、运行环境

掌上少年宫目前仅支持android手机用户。
第二章 操作说明
一、安装访问
手机扫描“掌上少年宫”二维码（建议用专业的手机二维码软件），按提示下载安装APP。
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在手机桌面找到掌上少年宫APP图标，如下图所示，双击打开
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这里，我们根据应用对象不同进行具体的操作介绍：

2、普通用户管理
普通用户（主要指学员家长）可通过掌上少年宫浏览应用，在手机端进行数字少年宫所开设课程与活动的在线报名以及相关的管理、评论等操作，方便快捷。
2.1  初次登录
初次访问掌上少年宫时需要选择个人相关信息，包括：所在年级、所在城市、所在青少年宫。首先，选择你所在的年级：
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其次，选择你所在的省份：
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然后，选择你所在的城市：

[image: image6.png]L - © = .l @313:20

R IR ERTE T

T

TR

BN

vl

©
©
©
©
©
©
©





最后，选择你所在的青少年宫：
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请注意：上述设置完成后都可以进行修改。

用户登录后，看到的主界面如下：
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包括首页、活动、培训报名、叮当口袋、我的5个管理菜单；以及首页上我的活动、我的课程、通知、我的作业、我的点到、印象少年宫5个重点应用。
登录后可浏览查看掌上少年宫相应的内容，信息将自动根据当前选择的机构、年级匹配。
2.2  注册登录

为了更好地实现用户体验和操作应用，请首先注册您的个人账户：点击屏幕右下角“我的”菜单，在出现的注册登录页面点击“注册”
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输入您的个人真实信息，包括姓名、手机号码注册
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注册成功后，返回当前个人登录页面，请输入您的个人账户后重新登录：
[image: image11.png]



2.3  我的管理

普通用户登录后，显示当前我的应用管理界面，主要为我的课程、我的作业、我的通知、我的活动等个人操作管理，如下所示：
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2.3.1 账号信息
请在账号信息管理中，修改完善您的个人信息并保存：
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2.3.2我的课程

我的课程为用户查看管理自己所有报名的课程。包括已失效班级、已撤销班级、可缴费班级、已缴费班级，点开“我的课程”：
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点击查看报名详情：
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可缴费状态的班级可以点击查看相关通知：
[image: image17.png]VENDNEN =T
B
MBS : THESVEENPO

il B
F nEA
BERE NS~ NETER
WA 2014-09-13 E 2014-12-27
Ligediais
RR D 0R %A : 8707
X% THESLEFNPO

HBNR




已缴费班级，点击进入可以看到课程详情、课程资源、课程交流、我的作业、我的到课记录等任务列表：
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2.3.2.1课程详情
课程详情为查看本班级详细信息：
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2.3.2.2课程资源

课程资源为下载查看本班级教师发布的相关共享课件或资源：
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点击“下载”后按提示保存文件：
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选择本地路径保存后打开查看学习。

2.3.2.3课程交流

课程交流为本班学员及教师的在线交流区域，可发送文字或上传图片：
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2.3.2.4我的作业

我的作业为用户查看本课程上课老师布置的作业，分“未完成”和“已完成”两种状态，点开“我的作业”：
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点击进入作业详情，可以在屏幕上部分看到发布老师发布的作业标题和作业内容，
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提交后，发布老师收到作业可以进行评价反馈，重新点击进入“我的作业”可以查看详情。

2.3.2.5我的到课记录
我的到课记录为学员查看本人的点到日志：
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2.3.3我的作业

我的作业为用户查看管理所有相关上课老师布置的作业，分“未完成”和“已完成”两种状态，操作参照2.3.2.4节（略）：

2.3.4我的活动

我的活动为用户管理查看自己所有报名的活动，点开“我的活动”：
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2.3.5我收到的通知

我收到的通知为用户管理查看程序或教师发送的各类通知，点开“我收到的通知”：
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2.3.6我的玩具交换

我的玩具交换为用户管理查看自己发布的玩具信息，点开“我的玩具交换”：
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请注意：这里的玩具列表，包括我发布的玩具，以及我回复评论过的别人发布的玩具 
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点击屏幕下方的“添加评价”，可以上传图片或留言回复：
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‘
这里可以选择你的评价内容是否公开显示。
在图片上传任务界面，程序会提示是选择我的商品或者上传图片：
[image: image33.png]EEOEHN

ERREE R





“选择我的商品”为选择我所发布的商品，便捷上传；“上传图片”为本地图片或拍照图片上传。编辑评价或留言内容后，点击发布评价，即完成操作。
2.4  活动

点击屏幕下方“活动”菜单，可以看到当前所在青少年宫发布的所有活动信息，用户可点击查看活动信息、在线活动报名、在线参加活动（征集活动、知识竞赛）等操作：
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2.4.1活动报名

点击查看活动详情，如果该活动开通手机报名表,可直接手机在线报名,如下所示: 
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确认并提交后,如果系统提示报名成功，表示活动预约报名成功，具体情况请关注相关通知；如果系统提示“报名人数已满”，表示预约报名失败。
2.4.2参加活动(上传图片活动)
点击查看活动详情，如果该活动是作品征集活动,可直接手机上传图片,如下所示:
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在下面的图片上传界面上传你的图片作品：
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作品提交成功后，请等待管理员审核，审核后，将在活动详情中展示。

2.5培训报名

点击屏幕下方“培训报名”菜单，可以看到当前所在青少年宫发布的适合你年级的培训信息。可以通过相应的操作进行在线报名。
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2.5.1课程查询

可通过关键词或专业分类、上课时间进行课程搜索查询：
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点开“分类”下拉框，可以看到该青少年宫的专业分类：
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请先选择一级专业，然后进入二级专业选择：

[image: image44.png]IMER >
HERR >
— R B >
SERE >
DiEg >
58 >
— AR A RHE >

HERR >





系统将会根据你的专业选择，列出该专业下符合你年级的班级。

同时，也可以根据上课时间来搜索查询你想要了解的班级。
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2.5.2培训报名

点击查看课程详情，可进行手机在线报名：
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请仔细查看培训课程的详情信息，如需报名请点击“网上报名”
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报名成功，系统会提示“报名已成功，您的预约号是***”，请在有效期内凭报名预约号至当地青少年宫进行缴费。
请注意：培训课程状态这里分两种情况：可报名和不可报名，如报名已满或关闭，系统将提示无法报名，如正在接受报名，将可以通过上述方法操作报名。报名后可通过“我的课程”进行查看。
2.6叮当口袋
点击屏幕下方“叮当口袋”菜单，可以看到青少年宫“印象少年宫”、“我的玩具你要吗”两个特色应用功能：
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2.6.1印象少年宫
点击进入“印象少年宫”，可以看到大家上传的关于印象少年宫的图片，点击上传
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在上传操作页面，编辑上传你的内容，操作（略）
2.6.2我的玩具你要吗

点击进入“我的玩具你要吗”，可以看到大家上传的玩具图片，点击“上传”
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上传成功，请等待管理员审核，审核通过，将在玩具列表展示。
三、教务老师管理

教务老师可通过掌上少年宫的登录应用，能够在线进行活动发布、课程发布管理、作业管理以及学员点到等操作。
3.1 用户登录
点击首页右上角“设置”，请注意：如果是教师账户，初次登录时可不用选择所在年级。
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在以下设置界面，找到教务老师登录入口，在登录页面输入你的账户信息：
[image: image54.png]© mFEnn apmsEEDes
Y mmess 45)LeEE
§ § s EmEs

b § TRBIER




[image: image55.png]



请注意：教务老师的账户信息与数字少年宫业务系统的登录账户信息一致。登录成功后，进入掌上少年宫管理平台。
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3.2 我的

点击“我的”查看个人账户信息，请注意：这里无法修改个人信息，如需更改请登录数字少年宫业务系统网页平台进行操作。
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3.3主题活动

教务老师发布、管理各类主题活动。点击“主题活动”可看到当前本机构发布的所有主题活动，可进行活动添加、修改、删除、添加报名表、发送通知等操作。
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3.3.1添加活动
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请在下面的操作界面中，编辑输入活动具体信息：
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这里请注意，如果要开通手机在线预约，请勾选屏幕下方“是否开启预约”的这个选项：
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编辑输入完成，请点击“开设活动”。

3.3.2活动管理

活动管理包括：活动详情、关闭报名表、删除三个操作任务。这里重点介绍活动详情中的相关应用。
[image: image62.png]BIF

e

RAMBR





[image: image63.png]© .l @15:35

(EB )

% @ 014FHIEFE_E2RABBTE <"l
ET R EEKRE

& & FF4&18):2014-05-23

TEIIRE ¢ HiT29A
BERNDIR >

SERiEBA

F 5B

FERF 5 13777464498 BE&Eid

3 5 F4H1: 15805872899 FiRE

AB/ZE B 15968702538 FikE

#Hhfe 5 13857729928 iR





点击已报名学员名字信息，将跳出是否审核通过的操作提示：
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请选择“不通过”或“通过”完成一个报名学员的审核。该学员报名状态自动更新。
点击“集体通知”，可对全体报名学员发送通知:
[image: image65.png]2 (REARARBIBINZFR )
TS ; i

R
BE xmamga

Ef&i@n




编辑输入完通知内容后，点击“上传通知”即完成了一条集体通知的发布。
如何对个别学员发送通知，请按照如下操作：
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然后点击“学员通知”按钮，在操作界面中输入通知内容：
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点击“上传通知”即完成了一条学员通知的发布。
点开“通知列表”，可以查看所有已发通知信息：

[image: image68.png]20145 TEE Egﬁﬁgwg“— )L
BT - R

FHeRAIE : 2014-05- za

BN ¢ 2014-07-2518:51

EEC L R e L )

@A - 2014-07-2518:49
El e S S e B )

AN ¢ 2014-07-2515:19

it e©




3.4场馆活动

教务老师发布、管理各类场馆活动。点击“场馆活动”可看到当前本机构发布的所有场馆活动，可进行活动添加、修改、删除、添加报名表、发送通知等操作。

操作（略），请参照主题活动的相关说明。
3.5兴趣培训

教务老师管理查看各类培训班级信息。
3.5.1班级查询

点击“兴趣培训”，请按照系统提示输入查询条件：
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请注意：如果没有输入任何查询条件，将查询出本账户拥有专业内的所有课程；在一定的查询条件下，搜索出的班级也是本账户专业内的相关课程。
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3.5.2班级管理
点击某个班级名称，进入相应管理：包括班级信息查看、班级交流、课程资源、学生作业、学生点到、学生列表等。
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3.5.2.1班级交流
点开“班级交流”，可以在线交流及回复：
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3.5.2.2课程资源

该功能主要是结合数字少年宫业务系统发布上传课程资源（主要是通过附件上传的形式），掌上少年宫用户进行共享查看。
3.5.2.3学生作业

该功能主要是查看学生作业情况并进行评价，作业通过数字少年宫业务系统网页进行发布。
点开“学生作业”
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点击查看作业详情，可以看到已交作业学生列表：
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点击进入作业详情，可以查看该学生作业并进行评价：
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编辑输入你对该学生作业的评价并提交即完成了一份作业的评价。
3.5.2.4学生点到

该功能主要是对班级学员进行点到操作。点击“学员点到”，可以看到历史点到记录，也可以新增点到。
点击 “新增点到”，系统将根据日期和时间自动生成一个点到任务：

[image: image76.png]HE=E
2014-07-28 17:23 )
2014-07-23 19:02 )

2014-07-18 1417 )




点击查看点到详情并进行相应的点到操作：
[image: image77.png][





已到学生可以勾选名单进行“撤销”操作；未到学生可以勾选名单进行“点到”操作。
3.5.2.5学生列表

学生列表主要是查看缴费学生并发送相关通知。
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这里可以勾选学员进行“学员通知”，或者直接进入班级通知，对全体学员发送短信，操作参考活动通知（略）

四、上课老师管理
上课老师可通过掌上少年宫的登录应用，能够进行相应的课程管理。
4.1 用户登录

点击首页右上角“设置”，请注意：如果是上课老师账户，初次登录时可不用选择所在年级。

[image: image79.png]



在以下设置界面，找到上课老师登录，点击进入
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输入用户名、密码，点击登录

[image: image81.png]APE | 13777464499

=0

2%




请注意：上课老师的账户是根据数字少年宫业务系统中教师管理的教师信息 ：用户名为真实姓名、密码为手机号码的方式登录。
登录后，可以看到当前该老师专业下的所有班级：
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4.2班级管理

点击某个班级名称，进入相应管理：包括班级信息查看、班级交流、课程资源、学生作业、学生点到、学生列表等。
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4.2.1课程资源

该功能主要是结合数字少年宫业务系统发布上传课程资源（主要是通过附件上传的形式），掌上少年宫用户进行共享查看。

4.2.2学生列表

学生列表主要是查看缴费学生并发送相关通知。
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这里可以勾选学员进行“学员通知”，或者直接进入班级通知，对全体学员发送短信，操作参考活动通知（略）

4.2.3班级交流

点开“班级交流”，可以在线交流及回复：
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4.2.4学生作业

该功能主要是查看学生作业情况并进行评价，作业通过数字少年宫业务系统网页进行发布。点开“学生作业”
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点击查看作业详情，可以看到已交作业学生列表：
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点击进入作业详情，可以查看该学生作业并进行评价：
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编辑输入你对该学生作业的评价并提交即完成了一份作业的评价。

4.2.5学生点到

该功能主要是对班级学员进行点到操作。点击“学员点到”，可以看到历史点到记录，也可以新增点到。

点击 “新增点到”，系统将根据日期和时间自动生成一个点到任务：
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点击查看点到详情并进行相应的点到操作：
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已到学生可以勾选名单进行“撤销”操作；未到学生可以勾选名单进行“点到”操作。[image: image91.png]



教务老师





普通用户





掌上少年宫APP图标





选择所在省份





请选择你所在年级





点击“注册”





掌上少年宫三种用户类型





上课老师





选择所在城市





选择所在青少年宫





输入您的真实姓名、手机号、确认手机号后提交





输入您的真实姓名、手机号后点击登录





点击查看活动详情





输入文字搜索相关活动信息





活动介绍





如果是征集活动，可直接点击进入作品上传





请修改完善您的个人信息并保存提交





点击报名





系统提示信息确认,可直接修改报名表信息,信息无误则直接提交





征集作品展示





点击这里上传图片





点这里上传图片





你可以直接拍照上传，也可以点击“相册”选择手机照片上传





点击上传





点击“上传”





编辑上传商品的相关信息并选择你所在的城市





点击这里





点击这里





输入你的用户名和密码





点击这里





点击这里





信息列表包括：课程名称、学年、学期、专业、学费、预约号、状态和所在青少年宫





再点击进入课程详情





培训详情





作业内容描述





请点击上传你的作业图片并添加描述，然后提交





请点击这里切换查看已完成或未完成的作业





点击查看活动详情





点击查看课程详情





活动名称，活动时间等详情信息





点击这里可以下拉出现通知详情





通知详情说明





点击查看详情





发布的玩具相关信息





别人的评论或留言





上传图片





编辑评价或留言内容





点这里查看课程详情





课程相关信息：专业、适合年级、开课时间等，请注意课程状态





点开“分类”下拉框，可以看到该青少年宫的专业分类





点这里进行网上报名





点开这里，进入二级专业选择





点开“上课时间”下拉框，可以根据上课时间来搜索班级





请选择一个时间来查询你想要了解的班级











任务菜单区域





应用管理快捷通道





重要活动广告





默认登录界面为主题活动列表





点击查看活动详情





活动详情包括：活动介绍、通知列表、集体通知、学员通知、报名名单





点击“添加活动”





请在这里上传活动缩略图





请编辑输入活动标题、摘要、活动时间、面向年龄段、人数限制、联系人等相关信息











如果要开通手机在线预约，请勾选这个选项





点这里可以查看具体通知文字内容





在这里输入编辑你的通知内容











这里是已报名学员列表信息





首先，勾选中活动详情中的报名学员





输入通知内容





点击关闭活动的在线报名功能





请输入班级名称





班级列表，包括以下信息：班级名称、专业、总人数、剩余人数、上课时间，状态、费用等





请选择学年、学期、专业等信息





班级详情信息展示





可直接编辑发送文字，也可以上传发送图片





发言交流记录





点击查看详情





作业名称按日期自动生成





学生作业内容展示区域





编辑输入你对该学生作业的评价并提交





点击查看该点到记录的详情





这里分未到和已到列表





勾选框





新增点到后，自动生成一条点到记录，一天只能对一个班级生成一条，然后进行相应的点到管理





学生名单：勾选后可以进行学员发送





班级详情信息展示





可直接编辑发送文字，也可以上传发送图片





发言交流记录





点击查看详情





作业名称按日期自动生成





编辑输入你对该学生作业的评价并提交





学生作业内容展示区域





新增点到后，自动生成一条点到记录，一天只能对一个班级生成一条，然后进行相应的点到管理





点击查看该点到记录的详情





勾选框





这里分未到和已到列表





学生名单：勾选后可以进行学员发送





可缴费班级





点击这里可以查看相关通知





已缴费班级可以看到相关的操作任务列表





点击资源名称，按系统提示下载





点这里上传图片





点到状态





点击下载





点击确定保存





下载附件





手机号码一旦更改，登录密码则相应更改，请谨慎操作





报名状态





凭该预约号缴费








4

