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中国青少年宫协会网站后台 

数字少年宫 2.0 使用说明 

 

登录数字少年宫门户系统，输入用户名和密码 

 

 

点击“内容”，进入文章列表，左边栏目菜单可以点击展开，如下所

修改个人密码 

退出系统 
发布内容 
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示： 

 

 

批量操作按钮功能介绍： 

 删除：  

 

 

 

此处为栏目菜单 文章列表 

批量操作按钮 

此按钮可 

逐一展开 

发布内容 

1、选中需要删除的文章 

2、点击删除 
3、点击确认，删除成功 
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 移动：  

 

 

 复制按钮：可以把文章复制到其他栏目下，步骤和如上移动步骤

一样。 

 审核按钮：对选中的文章进行审核（一般用于，文章发布后管理

员审核工作流，如无改需要请忽略）。 

 退回按钮：退回选中的文章（一般用于，文章发布后管理员审核

工作流，如无改需要请忽略）。 

 生成静态页：服务器上直接生成该文章的静态页面，提高访问速

度，但是该文章不会更新，请根据情况使用。 

 

 

 

1、选中需要移动的

文章 

2、点击移动 

3、选中移动的栏目 

4、点击确认，移动完成 
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 保存固顶：数值越大，文章显示越靠前，如下图所示： 

 

 

功能操作按钮： 

用于对内容进行编辑 

用

于

内容栏目： 

用于显示输入的内容 

 

 

数值设置完后，点击保存固顶部 
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 栏目：选择你所要的栏目，必选项★ 

 标题：信息的标题，必填项★ 

 摘要：文章或信息的内容摘要，主要用于信息在某些版块上的提

取显示 

 来源：文章或信息的来源（默认为站点名称） 

 作者：文章或信息的作者，如张三 

 发布时间：文章或信息的发布时间（默认为当前时间） 

 指定模板: 一般默认 

 指定手机模板：一般默认 

 内容模型： 

 普通：前台显示文字标题。如： 
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 图文：前台显示文字或缩略图。如： 

 

注意：如果选择图文类型，请上传类型图。 

 

 

 

功能按钮说明： 

 源代码：html 源程序代码（非专业人员请勿操作）； 

 撤销键入和取消撤销操作； 

 加粗按钮：选中需要加粗的内容，点击此按钮即可； 
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 倾斜按钮：选中需要斜体的内容，点击此按钮即可； 

 下划线按钮：选中需要带下划线的内容，点击此按钮即

可； 

 字符边框按钮：对选中的文字所设置的边框，点击此按

钮即可； 

 删除线按钮：选中需要带删除线的内容，点击此按钮即

可； 

 上下标按钮：选中需要上标下标的内容，点击此按钮

即可，如图所示： ； 

 清除格式：选中需要清除格式的文字，点击此按钮即可； 

 格式刷按钮：点格式所在的地方，再点格式刷，连续点

二次为无限次数，击一次只能用一次，无限次的用过要点

一次格式刷。； 

 自动排序：按照你所需内容的排版进行选择

即可； 

 引用按钮：添加的引用内容按此按钮即可； 

 纯文本粘贴模式：选定需要复制的内容，点击此按钮

即纯文本； 
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 字体颜色：对选中的内容文字变换颜色，点击

此按钮即可； 

 字体背景色：对选中的内容文字背景变换颜色，

点击此按钮即可； 

 有序列表：对选中的内容进行有序的排列，点击此

按钮即可； 

 无序列表：对选中的内容进行没有特定顺序的列

表，点击此按钮即可； 

 全选按钮：点击选中所有内容； 

 清空内容：清除当前所有内容，点击此按钮即可； 

 段前距：与上一个段落的间距设置，点击此按钮即

可； 

 段后距：与下一个段落的间距设置，点击此按钮即    

可； 
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 行间距：行与行之间的距离设置，点击此按钮即可； 

 全屏编辑按钮：点击全屏编辑将按钮扩充满屏幕，更

为方便进行大量内容的编辑，再点击按钮取消全屏编辑； 

 自定义标题：选中标题内容，点击下拉选中你所

要的格式即可； 

 段落：选中段落，点击下拉选中你所要的格式即

可； 

 字体：选中需要更换字体的内容，点击下拉列表

选择字体即可； 

 字号：选中需要变更文字大小的内容，点击下拉列

表选择大小即可； 

 从左向右：选中内容需要从左向右输入点击此按钮即

可； 

 从左向右: 选中内容需要从左向右输入点击此按钮即可； 

 首行缩进：选择要缩进的段落点击此按钮即可； 

 居左对齐：选中需要居左对齐的内容，点击按钮即可； 



10 
 

 居中对齐；选中需要居中对齐的内容，点击按钮即可； 

 居右对齐:选中需要居右对齐的内容，点击按钮即可； 

 两端对齐:选中需要两端对齐的内容，点击按钮即可； 

 ：字母大写：选中需要变换为大写的内容，点击按钮

即可； 

 ：字母小写：选中需要变换为小写的内容，点击按钮

即可； 

 超链接：首先选中需要做超链接的内容，点击按钮，

弹出窗口，输入链接地址等内容； 

 

 锚点： 

 单图上传 

 

 

 

 

找到你所需要上传的

本地图片，打开即可 
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确认后，点击“发送到服务器上，这样，就完成了一张本

地图片的上传。上传后的编辑，可参照上面的操作； 

 多图上传 

 

 

可选择浮动方式 

选择添加图片 
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 视频上传 

 

选择对齐方式 

设置视频尺寸 

添加文件 

选择添加或开始上传 

确认后，多图上传完成，

如下图所示 



13 
 

 

 

 

确认后视频上传完成； 

 上传附件 

点击确认，视频上传完成 

设置视频尺寸 

 

选择对齐方式 
 

插入视频网址 

也可以选择继续添加 
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 分割线：在特定的位置设置分割线，点击此按钮； 

 

 特殊字符：点击此按钮，设置你所需要的特殊字符； 

选择添加文件 

也可继续添加 

确认后附件上传完成如下图所示 
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 插入表格：点击此按钮，输入要插入的表格行

列数； 

 打印：可打印文章； 

 预览：可预先查看文章效果； 

 


